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Przewodnik –  
rejestracja wniosku o wydanie zezwolenia na pracę sezonową przez 

 portal praca.gov.pl 

Biłgoraj, 18.10.2019 r. 
 



1. Wpisz w przeglądarce internetowej adres praca.gov.pl 
 

2. Kliknij w ikonę Zatrudnianie cudzoziemców 

 
 

  

2. 
 

file:///C:/Users/user/Desktop/praca.gov.pl


 

 

3. Następnie wybierz zakładkę Zezwolenie na pracę sezonową cudzoziemca 
 

 

 
 
 
 
 

3. 



 

 

 

4. W zależności od rodzaju pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub wnioskowania o do-
konanie wpisu wniosku do ewidencji wniosków w sprawie pracy sezonowej wybierz jedną z poniższych zakła-
dek (w omawianym przypadku Wniosek o wydanie zezwolenia na pracę sezonową) 
 

 
 

 

4. 



 

 

5. Kolejnym krokiem jest wybór ikony związanej z rejestracją nowego wniosku tj. Wysyłanie wniosku inicjującego 
nową sprawę lub wysyłane wniosku jako kontynuacja istniejącej sprawy (w omawianym przypadku Wysłanie 
wniosku inicjującego nową sprawę) 
 

6. Następnie kliknij Dalej 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

5
. 

6. 



 

 

7. Dokonaj wyboru adresata wniosku – wybierz z listy Powiatowy Urząd Pracy w Biłgoraju (dla ułatwienia możesz 

wpisać w okienku początek nazwy miasta)

 

7. 



 

 

8. Po dokonaniu wyboru właściwego urzędu kliknij Przejdź do edycji wniosku 
 

 
 

 

 

 

 

8. 



 

 

9.  Wypełnianie wniosku rozpocznij od wpisania miejscowości 

10. Następnie wybierz rodzaj podmiotu powierzającego pracę (w tym przypadku – osoba fizyczna) 
 

 
 

 

 

9. 

10. 



 

 

11. Wprowadź swoje dane osobowe (pola oznaczone czerwonymi gwiazdkami * są obowiązkowe) 
 

 



 

 

12. W punkcie 1.4 wybierz z listy symbol PKD oraz opis podklasy działalności związanej wykonywanie pracy 
sezonowej przez cudzoziemca (w celu ułatwienia wyszukiwania wystarczy wpisać fragment nazwy prowadzone 
działalności) 

 

 

 

 
 

 

12. 
 

12345678+ 



 

 

13. W punktach od 1.5 do 3 należy uzupełnić informacje dotyczące danych cudzoziemca 
 
 

 

 



 

 

14. W kolejnych zakładkach należy wpisać informacje związane z rodzajem prac wykonywanych przez 
cudzoziemca  

 
 

 
 

Pole uzupełniamy, jeżeli praca cudzoziemca będzie wykonywana również w innych miejscach niż adres wskazany w punkcie 4.2 

 



 

 

Wybierając rodzaj umowy zawieranej z cudzoziemcem wystarczy wpisać  w pole tekstowe fragment wpisywanego rodzaju stosunku pracy 
(np. „zbior” - . umowa o pomocy przy zbiorach ) 

 

 

 



 

 

 
 

 
 
 
 
 



 

 

15. W punkcie 6 istnieje możliwość dodawania załączników. 

 
 

 

15. 



 

 

16. Następnym krokiem jest uzupełnienie informacji dotyczących karalności cudzoziemca oraz miejsca jego 
zamieszkania podczas wykonywania powierzonej pracy sezonowej 
 

 
 
 



 

 

17. Kolejnym etapem jest wypełnienia oświadczenia podmiotu powierzającego wykonywanie pracy  

 



 

 

18. Po uzupełnieniu całego wniosku istnieje możliwość zapisania danych do pliku w celu  wykorzystania  do 
ewentualnej edycji (poprawa lub utworzenie nowego wniosku na bazie już istniejącego) 

 

 
 

18. 



 

 

19. W sytuacji, gdy wniosek zawiera puste lub niepoprawnie wypełnione pola pojawia się poniższy komunikat.  
 

 
Po zatwierdzeniu komunikatu  użytkownik zostanie przekierowany do najbliższego błędnie wypełnionego pola.  

 
 

 
 



 

 

20. Jeżeli wniosek został poprawnie wypełniony pojawia się aktywny przycisk wydruku. 

 
 

21. Na tym etapie istnieje możliwość sprawdzenia dodanych i dołączenia brakujących załączników  
 
 

 



 

 

22. Warunkiem wysłania wniosku jest konieczność posiadania aktywnego konta w portalu praca.gov.pl.  
Należy zalogować się do istniejącego konta bądź założyć nowy. 

 
 

 
 
 

11223344556 



 

 

23. Ostatnim etapem składania wniosku jest dokonanie wyboru formy kontaktu z urzędem oraz sposób  
autoryzacji   

 
 
 

 

 


