Objaśnienia 

do sporządzania sprawozdania na formularzu MPiPS-02

o dochodach i wydatkach Funduszu Pracy
Sprawozdanie MPiPS-02 o dochodach i wydatkach Funduszu Pracy należy sporządzać w układzie kasowym, z wyjątkiem zobowiązań (dział 1 – wiersz 03 i 04), które należy wykazywać w układzie kosztowym. 

Dział 2

Dochody Funduszu Pracy

Wiersz 05 - wypełniają: Krajowy Urząd Pracy, zwany dalej KUP; wojewódzkie urzędy pracy, zwane dalej WUP oraz powiatowe urzędy pracy, zwane dalej PUP. Jest on sumą wierszy od 06 do 08. 

Wiersze 06 i 07 - wypełnia jedynie KUP. W wierszu 06 należy podać kwotę składek na Fundusz Pracy przekazaną przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS). 

W wierszu 07 - należy podać kwotę dotacji na Fundusz Pracy otrzymaną przez KUP z Ministerstwa Finansów. 

Wiersz 08 i 11 – wypełniają: KUP, WUP i PUP. 

W wierszu 09 - PUP podają wpływy z tytułu spłaty udzielonych bezrobotnym, innym uprawnionym osobom oraz pracodawcom pożyczek z Funduszu Pracy (w tym zaległych i uzyskanych w wyniku egzekucji) - bez odsetek z tytułu ich oprocentowania oraz niedotrzymania terminów spłaty wynikających z warunków umowy, itp.

W wierszu 10 - PUP podają dochody Funduszu Pracy uzyskane z tytułu wpływu odsetek od udzielonych pożyczek (oprocentowanie oraz niedotrzymanie terminów spłaty wynikających z warunków umowy, itp.). 

W wierszu 11 - należy podać inne niż z tytułu udzielonych pożyczek odsetki stanowiące dochody Funduszu Pracy( w tym odsetki od środków Funduszu Pracy pozostających na rachunkach bankowych). 

Wiersz 12 - wypełniają  WUP i PUP. Należy podać kwoty środków (przelewów redystrybucyjnych) otrzymanych z KUP 

Dział 3

Wydatki Funduszu Pracy
Wiersz 13 – wypełniają: KUP, WUP oraz PUP. Rubr. 2 i 3 jest sumą wierszy 14 + 22 + 24 + 26 + 50 do 60. 

Wiersz 14 i 15 - wypełniają PUP (ew. także KUP, jeżeli opłacane były przez KUP składki na ubezpieczenia społeczne). 

Wiersz 14 rubr. 2 i 3 - jest sumą wierszy 15 + 16. 

W wierszu 15 w rubr. 2 i 3 - należy podać kwoty przekazanych składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, po potrąceniu wypłaconych w ciężar składek zasiłków rodzinnych, pielęgnacyjnych i innych (bez względu na to czy osoby, które otrzymały te zasiłki, pobierały zasiłki dla bezrobotnych, czy nie). 

Wypłaty zasiłków porodowych należy wykazywać w wierszu 60 „pozostałe wydatki”.  

W wierszu 16 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę wypłaconych w okresie sprawozdawczym zasiłków dla bezrobotnych w przeliczeniu na pełny okres miesięczny,  

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty wypłaconych zasiłków wraz z przekazanymi zaliczkami na podatek dochodowy oraz składkami na ubezpieczenie zdrowotne (bez składek na ubezpieczenia społeczne od wypłaconych zasiłków). 

Wiersz 16 - jest sumą wierszy 17 do 20. 

Przeliczenie na pełny okres miesięczny dotyczy osób (liczb) podawanych w rubr. 1 następujących wierszy: 16 – 20, 22, 24, 28 – 29, 32 – 33, 40, 42 – 43, 46 – 50 i 57; np. jeżeli w okresie sprawozdawczym wypłacono zasiłki, stypendia lub zrefundowano koszty za 10 osób za okres po 20 dni każdej z tych osób, to w odpowiednim wierszu rubr. 1 należy wstawić liczbę 7 (10 osób x 20 dni = 200 osobodni : 30 dni = 6,6). 

W wierszach od 17 do 20 – należy  podać: 

– 
w rubr. 1 - liczbę wypłaconych zasiłków według ich wysokości, 

–   w rubr. 2 i 3 - kwoty wypłaconych zasiłków, z przekazanymi zaliczkami na podatek dochodowy i składkami na ubezpieczenie zdrowotne (bez składek na ubezpieczenia społeczne) według ich wysokości.                          

W wierszu 20 - należy ująć ewentualnie inne osoby uprawnione do zasiłków oraz kwoty wypłat dotyczące osób nie ujętych w wierszach od 17 do 19. 

W wierszach 21, 23 i 25 - należy podać kwotę przekazanych zaliczek na podatek dochodowy oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne. 

W wierszu 22 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę wypłaconych zasiłków przedemerytalnych na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziałaniu bezrobociu, zwanej dalej „ustawą”, 

· w rubr. 2 i 3 - kwoty wypłaconych zasiłków przedemerytalnych. 

Wypłaty zasiłków porodowych i pogrzebowych należy wykazywać w wierszu 60 „pozostałe wydatki”.

W wierszu 24 - należy podać: 

–
w rubr. 1 liczbę wypłaconych świadczeń przedemerytalnych na podstawie „ustawy”, 

· w rubr. 2 i 3 - kwoty wypłaconych świadczeń przedemerytalnych. 

Wypłaty zasiłków porodowych i pogrzebowych należy wykazywać w wierszu 60 „pozostałe wydatki”.
W wierszu 26 rubr. 2 i 3 - należy podać sumę wydatków poniesionych na aktywne formy przeciwdziałania bezrobociu, wykazanych w wierszach 27+32+33+35 do 41+46+47. Jeżeli wydatki w okresie sprawozdawczym dotyczą rozliczenia dłuższego/krótszego niż 1 miesiąc, wówczas liczbę osób z rubr. 1 (po przeliczeniu na pełny okres miesięczny) należy zwiększyć/zmniejszyć proporcjonalnie do okresu rozliczenia. 

Zasada proporcjonalnego obliczania liczby osób, za które dokonano refundacji kosztów za okres dłuższy (krótszy) niż jeden miesiąc, może mieć zastosowanie, w zależności od przyjętych zasad w umowach między stronami lub wynikłych z przesunięć terminów płatności w rubr. 1 następujących wierszy: 29, 32 – 33, 37, 40, 42, 46, 47, 50 oraz innych wierszy, jeżeli nastąpiło kumulowanie płatności za okresy wcześniejsze. Np. jeżeli refundacja kosztów prac interwencyjnych następuje np. w marcu za dwa miesiące (np. za styczeń – luty) i dotyczy 10 osób, przy założeniu ich pracy przez pełny miesiąc, to w wierszu 32 rubr. 1 należy wstawić liczbę 20 (10 osób x 2 m-ce = 20), gdyż refundacja dotyczyła 10 osób zatrudnionych w styczniu i lutym. 

Wiersz 27 - jest sumą wierszy od 28 do 30. 

W wierszu 28 - należy podać: 

–
w rubr. 1 liczbę wypłaconych dodatków szkoleniowych na podstawie art. 16 ust. 1 i 2 oraz art. 39 pkt. 3 ustawy; osoby otrzymujące zasiłek dla bezrobotnych i dodatek szkoleniowy wykazywane są również w wierszach od 16 do 20, 

–
w rubr. 2 i 3 kwoty wypłaconych dodatków szkoleniowych łącznie z odprowadzoną zaliczką na podatek dochodowy. 

W wierszu 29 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób, za które sfinansowano koszty szkoleń, o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 7 „ustawy”, tj. za bezrobotnych ( w tym absolwenci) i inne uprawnione osoby, w tym osoby, o których mowa w art. 15 ust. 5, art. 16 ust. 10 i art. 39 ustawy,  

–
w rubr. 2 i 3 - koszty szkolenia osób ujętych w rubr. 1. 

W wierszu 30 - należy podać inne koszty związane ze szkoleniem, poza ujętymi w wierszu 29, w tym świadczenia z tytułu wypadków, o których mowa w art. 16 ust. 5 ustawy.  

W wierszu 32 - należy podać: 

–  w rubr. 1 - liczbę osób zatrudnionych przy pracach interwencyjnych, za które refundowano pracodawcom część kosztów na podstawie art. 19 ustawy (wynagrodzenia, składki na ubezpieczenia społeczne i inne), 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty kosztów zrefundowanych pracodawcom oraz jednorazowe refundacje za dalsze zatrudnienie osób na czas nie określony – art. 19 ust. 3 „ustawy”. 

W wierszu 33 - należy podać: 

–
w rubr. 1 liczbę osób zatrudnionych przy robotach publicznych, za które refundowano koszty organizatorom tych robót na podstawie art. 20 i 21 „ustawy” (wynagrodzenia, składki na ubezpieczenia społeczne i koszty rzeczowe), 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty zrefundowanych kosztów (wraz z ewentualnymi zaliczkami). 

W wierszu 34 - należy podać kwotę refundacji kosztów rzeczowych, o których mowa  w art. 20 ust. 4 i 6 ustawy. 

W wierszu 35 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób, którym udzielono pożyczek na podjęcie działalności na własny rachunek na podstawie art. 18 ust. 1 pkt. 2 „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesione na finansowanie wydatków jw. 

W wierszu 36 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę dodatkowych miejsc pracy dla bezrobotnych, jaka zostanie utworzona w wyniku udzielonych pożyczek pracodawcom na podstawie art. 18 ust. 1 pkt. 1 „ustawy”, 

· w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesione na finansowanie wydatków jw. 

W wierszu 37 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób, którym dofinansowano różnicę między stopą procentową kredytu a preferencyjną stopą procentową stosowaną wobec pożyczkobiorców Funduszu Pracy na podstawie art. 57 ust. 1 pkt. 4 „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesione na finansowanie wydatków jw. 

W wierszu 38 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób, którym udzielono pożyczki na finansowanie kosztów szkolenia na podstawie art. 16a ustawy, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty pożyczek przyznanych jw. 

W wierszu 39 należy podać: 

–
w rubr. 1 liczbę osób, którym dokonano zwrotu udokumentowanych kosztów szkolenia, konsultacji lub doradztwa na podstawie art. 18 ust. 5a „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty dokonywanych zwrotów kosztów jw. 

W wierszu 40 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób objętych programami specjalnymi, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesionych wydatków jw. 

Wiersz 41 - jest sumą wierszy 42 + 43 + 45. 

W wierszu 42 - należy podać:
–
w rubr. 1 - liczbę zatrudnionych absolwentów, za których zrefundowano pracodawcom koszty na podstawie art. 37e ustawy (wynagrodzenia i składki na ubezpieczenia społeczne), 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty zrefundowanych kosztów jw. 

W wierszu 43 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę wypłaconych stypendiów za okres szkolenia, stażu i nauki – na podstawie  art. 37a, 37b i 37d ustawy, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty wypłaconych stypendiów (brutto, tj. z zaliczkami na podatek dochodowy oraz  składkami na ubezpieczenie zdrowotne) oraz przekazanych składek na ubezpieczenia społeczne od stypendiów.

W wierszu 44 - należy podać kwoty przekazanych składek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe od stypendiów za okres szkolenia i stażu.

W wierszu 45 rubr. 2 i 3 - należy podać kwoty wypłaconych wynagrodzeń za sprawowanie nadzoru nad odbywaniem stażu przez absolwentów, na podstawie art. 37b ust. 4 „ustawy” oraz koszty badań lekarskich absolwentów, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 30a „ustawy”. 

W wierszu 46 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę bezrobotnych, za których zrefundowano pracodawcom składki na ubezpieczenia społeczne na podstawie art. 22a „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesionych wydatków jw. 

W wierszu 47 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób objętych aktywnymi formami nie wymienionych w wierszach od 28 do 46, w tym którym dokonano zwrotu kosztów dojazdu do pracy i zakwaterowania na podstawie art. 31 ust. 6 „ustawy”, wydano bilety kredytowe na podstawie art. 31 ust. 4, oraz art. 57 ust. 1 pkt. 8 „ustawy”, oraz inne osoby, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty poniesionych wydatków jw. 

Zwrot kosztów związanych z dojazdem i zakwaterowaniem dotyczących podjęcia stażu lub szkolenia należy wykazywać w wierszu 29 (art. 31 ust. 6-8 „ustawy”). 

W wierszu 48 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę osób objętych aktywnymi formami, zamieszkałych na wsi (w tym: m.in. absolwenci), zgodnie z objaśnieniami podanymi do sprawozdania MPiPS-01, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty wydatków poniesionych na tę grupę osób. 

W wierszu 49 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę absolwentów (w tym m.in. zamieszkałych na wsi) objętych aktywnymi formami, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty wydatków poniesionych na tę grupę osób. 

W wierszu 50 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę młodocianych pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego, których wynagrodzenia i składki na ubezpieczenia społeczne od tych wynagrodzeń zostały zrefundowane na podstawie art. 57 ust. 1 pkt. 10 „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty refundacji jw. 

W wierszu 51 - należy podać: 

–
w rubr. 1 - liczbę pracowników, za których zrefundowano dodatki i premie oraz składki na ubezpieczenia społeczne za wykonywanie obowiązków opiekunów praktyk uczniowskich, na podstawie art. 57 ust. 1 pkt. 12 „ustawy”, 

–
w rubr. 2 i 3 - kwoty refundacji jw. 

W wierszu 52 - należy podać koszty obsługi pożyczek itp. zleconych do realizacji bankom i innym instytucjom, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 4 „ustawy”, oraz przekazywania bezrobotnym należnych świadczeń pieniężnych, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 15 „ustawy”. 

W wierszu 53 - należy podać koszty opłat pocztowych, postępowania sądowego i egzekucyjnego, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 4, 15, 20 „ustawy”. 

W wierszu 54 - należy podać kwoty wydatków, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 17 „ustawy”. 

W wierszu 55 - należy podać kwoty wydatków, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 9, 11 i 16 „ustawy”. 

W wierszu 56 - należy podać kwoty wydatków, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 19 „ustawy”. 

W wierszu 57 - należy podać kwoty wydatków, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 31 „ustawy”. 

W wierszu 58 - należy podać kwoty wydatków, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt. 21 „ustawy”.  

W wierszu 59 - KUP podaje koszty poboru składek na Fundusz Pracy, na podstawie art. 57 ust. 1 pkt. 28 ustawy. 

W wierszu 60 - należy podać kwoty wydatków poniesionych z Funduszu Pracy, nie ujętych w wier-
szach 14+22+24+26+50 do 59, w tym wydatki, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 1, 14, 18, 25, 30. 

W wierszu 61 - należy podać kwotę przekazanych składek na ubezpieczenia społeczne od zrefundowanych z Funduszu Pracy wynagrodzeń, podanych w wierszach: 32, 33, 42, 47, 50, 51. 

W wierszu 62 – KUP podaje kwotę środków (przelewów redystrybucyjnych) przekazanych do WUP i PUP. Wiersz ten wypełnia tylko KUP i nie podlega sumowaniu z innymi wydatkami Funduszu Pracy. Kwoty otrzymane  z KUP podaje WUP i PUP w wierszu 12.
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