W CELU DOKONANIA REJESTRACJI OSOBA
UBIEGAJACA SIE O ZAREJESTROWANIE
JAKO BEZROBOTNY LUB POSZUKUJACY
PRACY ZGtASZA SIE DO PUP Wt ASCIWEGO
ZE WZGLEDU NA MIEJSCE ZAMIESZKANIA

* jedli jest to Twoja kolejna rejestracja nie musisz
miec ze sobg dokumentdw, ktdre przedstawiates
przy poprzedniej rejestracji — jedynie dokument
tozsamosci oraz to, co uzyskates / co ulegto
zmianie od daty ostatniego wyrejestrowania;

* w przypadku osobistej rejestracji w Urzedzie nie
musisz pobierac¢ ,numerkdw” ani umawiac sie na
konkretng godzine;

* w przypadku rejestracji stacjonarnej pamietaj
o wypetnieniu wniosku o dokonanie rejestracji,
ktéry znajdziesz na stoliku przy pokoju nr 2;

REJESTRACJA
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
ODBYWA SIE POPRZEZ
OSOBISTE STAWIENNICTWO W URZEDZIE
LUB ZL OZENIE WNIOSKU O REJESTRACIJE
ZA POSREDNICTWEM PORTALU PRACA.GOV.PL

REJESTRACJI ELEKTRONICZNE)J
MOZNA DOKONAC
W FORMIE:

—
—

* bez podpisu elektronicznego — system wyznacza termin
na osobiste zgtoszenie sie do rejestracji w PUP,

¢ 7z kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
Profilem Zaufanym — wtedy caty proces rejestracji
odbywa sie drogg elektroniczng, bez koniecznosci
osobistego zgtoszenia sie w PUP.

SKOMPLETUJ

WYMAGANE

DOKUMENTY
DO REJESTRACIJI:

7

- dowdd osobisty, a w przypadku jego braku — inny
dokument potwierdzajacy tozsamosé;

- $wiadectwo ukoriczenia szkoty (jesli dodatkowo
byty zdane egzaminy zawodowe w przypadku
technikum/szkoty branzowej/policealnej — dyplom
zawodowy); dyplom ukoriczenia studidw lub jesli
jeszcze nie zostat wydany - zaswiadczenie
o ukoniczonych studiach; w przypadku rozpoczecia

i nie ukonczenia lub przerwania nauki w szkole, badz
na uczelni, do rejestracji bedzie potrzebny dokument
potwierdzajacy skreslenie z listy ucznidw/studentdw;
inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje lub
zaswiadczenia o ukoriczonych szkoleniach;

- po zakonczonych umowach o prace - Swiadectwa
pracy;

- w przypadku zatrudnienia w niepetnym wymiarze
czasu pracy - zaswiadczenie o wynagrodzeniu
brutto z wyszczegdlnieniem kazdego miesigca oraz
informacja czy byt optacony Fundusz Pracy;

- po umowach zlecenie Ilub agencyjnych -
zadwiadczenia od pracodawcy o okresie pracy,
z wyszczegdlnieniem wynagrodzenia brutto za
kazdy miesigc pracy oraz informacja, czy byty
odprowadzane sktadki na ZUS i Fundusz Pracy
(nalezy pamietad, ze sama umowa zlecenie nie jest
dokumentem, na podstawie ktérego mozna sie
zarejestrowaé¢ w Urzedzie Pracy, niezbedne jest
zaswiadczenie);

- po zamknieciu lub zawieszeniu dziatalnosci
gospodarczej - zaswiadczenie z ZUS o okresie podlegania
i optacania sktadek oraz wysokodci podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy;

- po zakoriczonych ¢wiczeniach lub stuzbie wojskowej -
zadwiadczenie z jednostki wojskowej potwierdzajace
okresy powyzszej stuzby lub ksigzeczka wojskowa;

- w przypadku pobierania po ustaniu zatrudnienia zasitku
chorobowego, macierzyiskiego, renty, $wiadczenia
rehabilitacyjnego - zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace
okres pobierania $wiadczenia oraz podstawe jego
wymiaru;

- po zakonrczonej karze pozbawienia wolnosci -
dwiadectwo zwolnienia z Zaktadu Karnego
w przypadku zatrudnienia w trakcie pozbawienia
wolnosci - zasdwiadczenie o okresie pracy,
z wyszczegdlnieniem wynagrodzenia brutto za kazdy
miesigc pracy oraz informacja, czy byty

odprowadzane sktadki na ZUS i Fundusz Pracy;

oraz

- dokumenty
wykonywania
posiada;

stwierdzajgce przeciwwskazania do
okreslonych prac, jezeli osoba takie

- osoba niepetnosprawna przedktada dokument

potwierdzajgcy stopier niepetnosprawnosci;

- osoba posiadajaca Karte Duzej Rodziny przedktada
niniejszy dokument w dniu rejestracji.




DOKUMENTY NIEZBEDNE DO REJESTRACJI
OSOB POSZUKUJACYCH PRACY
Z PRAWEM DO TRANSFERU
Z TYTULU BEZROBOCIA Z PANSTW UE/EOG

Poza dokumentami niezbednymi do rejestracji,

osoby z prawem do transferu zasitku z tytutu

bezrobocia z paristw UE/EOG powinny w dniu
rejestracji przedstawic:

- formularz U2 lub E-303, tj. zaswiadczenie
dotyczace zachowania prawa do $wiadczen dla
bezrobotnych; formularz U2 lub E-303 wystawia

instytucja wtasciwa danego parnistwa.

Transfer zasitku z zagranicy — krok po kroku:

1) Zgtoszenie instytucji zagranicznej zamiaru
wyjazdu i wniosek o wydanie U2;
2) Rejestracja jako osoba poszukujaca pracy
w PUP w ciagu 7 dni od daty wyjazdu
z panstwa UE/EOG i nie pdzniej niz do dnia
wskazanego w formularzu U2 lub E-303;
3) Ztozenie dokumentéw do WUP
(U2, zaswiadczenie, wniosek);
4) Potwierdzenie przez WUP do instytucji
zagranicznej;
5) Wyptata zasitku przez instytucje zagraniczng,
ktéra przyznata prawo do zasitku.

DOKUMENTY NIEZBEDNE DO REJESTRACJI
0sOB POWRACAJACYCH Z ZATRUDNIENIA
W KRAJACH UE/EOG

W celu potwierdzenia i uznania pracy
w panstwach UE lub panstw EOG, osoba
rejestrujaca sie poza podstawowymi
dokumentami wymaganymi przy rejestracji
powinna przedtozy¢ w dniu rejestracji
formularz U1 lub E-301, tj. zaswiadczenie
dotyczace okresdw zaliczanych przy
przyznaniu swiadczenia, ktéry wystawia
instytucja wtasciwa danego panstwa.

Zasitek dla bezrobotnych przyznawany jest na
zasadach prawa polskiego w oparciu
0 przepisy koordynacji systemow
zabezpieczenia spotecznego krajéw Wspdlnoty
Europejskiej. Formularz U1 lub E-301 wraz
Zz wnioskiem o przyznanie prawa do zasitku dla
bezrobotnych nalezy ztozy¢é w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Lublinie, ktéry orzeka
W sprawie przyznania lub odmowy przyznania
prawa do zasitku dla bezrobotnych.

URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY
W BILGORAJU

UL. BOHATEROW MONTE CASSINO 38, 23-400 BILGORA)
TEL. (84) 685-00-00
WWW.BILGORAJ.PRACA.GOV.PL
E-MAIL: PUPBILGORAJ@PUPBILGORAJ.PL
ADRES SKRYTKI: /PUPBILGORAJ/SKRYTKAESP

REJESTRACJA ODBYWA SIE
W POKOJU NR 2

OD PONIEDZIALKU DO PIATKU

W GODZINACH OD 7:00 DO 15:00

JEZELI UKONCZYLES SZKOLE,
UTRACILES PRACE -
ZAREJESTRU]J SIE W URZEDZIE PRACY,
POZNAJ] SWOJE PRAWA I OBOWIAZKI
1 SKORZYSTAJ Z DOSTEPNYCH
FORM POMOCY W URZEDZIE !

W RAZIE PYTAN LUB WATPLIWOSCI
PRACOWNICY URZEDU
SLUZA POMOCA !



