ZARZĄDZENIE  NR 17
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 

w Biłgoraju z dnia 19 marca 2026r.
w sprawie wprowadzenia Zasad przyznawania zwrotu kosztów przejazdu 
w związku  z  udziałem w szkoleniu,  potwierdzeniu nabycia wiedzy 
i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności 
(egzamin) obowiązujące w Powiatowym Urzędzie Pracy w Biłgoraju
Na podstawie art. 206 ust. 1 pkt 1 litera a, b ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy 
i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r., poz. 620 z późn.zm.) oraz § 20 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Biłgoraju stanowiącego załącznik do Uchwały Nr 75/2025 Zarządu Powiatu w Biłgoraju z dnia 29 maja 2025r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Biłgoraju zarządza się, co następuje:

( 1
Wprowadza się:

Zasady przyznawania zwrotu kosztów przejazdu w związku  z  udziałem w szkoleniu,  potwierdzeniu nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności (egzamin) obowiązujące w Powiatowym Urzędzie Pracy 
w Biłgoraju, stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia. 
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Działu Promocji i Aktywizacji Zawodowej.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem 19.03.2026r.
DYREKTOR
Powiatowego Urzędu Pracy

w Biłgoraju

      mgr Danuta Łagożna








          Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 17





                        Dyrektora PUP w Biłgoraju

                                                                                        z dnia 19 marca 2026r.
Zasady przyznawania zwrotu kosztów przejazdu w związku z udziałem 
w szkoleniu, potwierdzeniu nabycia wiedzy i umiejętności lub uzyskania dokumentu 
potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności (egzamin) obowiązujące 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Biłgoraju.
Podstawa prawna: Zgodnie z art. 206 ust.1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia ( Dz.U. z 2025r. poz.620 z późn.zm.)
       § 1

Starosta może na podstawie umowy finansować z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesięcy koszty przejazdu 
w związku z udziałem przez bezrobotnego lub poszukującego pracy w formach pomocy. 

        § 2

Starosta może dokonać zwrotu kosztów przejazdu tylko bezrobotnemu lub poszukującemu pracy, który został skierowany na formy pomocy przez Powiatowy Urząd Pracy lub z którym zawarto umowę na finansowanie formy pomocy.

§ 3

1. Zwrot kosztów przejazdu dotyczy przejazdu najtańszym, dogodnym środkiem transportu, obsługiwanym przez przewoźnika wykonującego usługi w zakresie komunikacji zbiorowej lub własnym środkiem transportu.

2. W przypadku przejazdu własnym lub użyczonym środkiem transportu, kwota przejazdu nie może przekroczyć kwoty odpowiadającej kosztom przejazdu najtańszym, dogodnym środkiem transportu.
3. W przypadku kiedy czas dojazdu do miejsca odbywania szkolenia, potwierdzenia nabycia wiedzy 
i umiejętności  lub uzyskania dokumentu potwierdzającego nabycie wiedzy i umiejętności i powrotu do miejsca zamieszkania środkami transportu zbiorowego przekracza łącznie 3 godziny dziennie, starosta może pokryć koszt dojazdu do miejsca szkolenia/egzaminu w pierwszym dniu szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania 
w ostatnim dniu szkolenia/egzaminu;

§ 4
1. Zwrotu poniesionych kosztów dojazdu dokonuje się na wniosek osoby uprawnionej po zawarciu umowy 
o zwrot kosztów przejazdu oraz udokumentowaniu tych kosztów. 

2. Przez udokumentowane koszty rozumie się koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:

- dojazd środkami komunikacji zbiorowej – PKS, BUS: 2 bilety z jednego dnia (dojazd i powrót), wraz z zaświadczeniem przewoźnika o cenie biletu na wskazanej trasie. Do rozliczenia kosztów dojazdu wymagane są czytelne bilety z określoną datą i godziną przejazdu lub wydruk z aplikacji, w której   dokonano zakupu biletu elektronicznego wraz z fakturą, rachunkiem lub innym dokumentem, który zawiera następujące informacje: imię i nazwisko, kwotę oraz okres obowiązywania biletu.
- dojazd samochodem prywatnym własnym lub użyczonym: 

a) oryginał prawa jazdy (do wglądu),
b) oryginał dowodu rejestracyjnego samochodu (do wglądu), 

c) w przypadku dojazdu samochodem użyczonym (wyjątek, gdy samochód jest własnością współmałżonka),  oryginał zawartej  umowy użyczenia, podpisany przez „użyczającego” i „biorącego do używania” (do wglądu)

d) zaświadczenie z PKS o cenie biletu na danej trasie dojazdu (koszty dojazdu własnym lub użyczonym środkiem transportu zwracane są do wysokości ceny biletu PKS na danej trasie).

§ 5

1. Zwrot kosztów przejazdu następuje po zakończeniu szkolenia, po przedłożeniu przez instytucję szkoleniową listy obecności  z miesiąca, którego dotyczy zwrot kosztów przejazdu.

2. Zwrot kosztów przejazdu następuje po zakończeniu egzaminu , po przedłożeniu przez instytucję egzaminującą listy obecności

3. Zwrot kosztów przejazdu dokonywany jest w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawcę.  

4. W przypadku biletów nieczytelnych, koszty ich zakupu nie będą podlegały refundacji. 

5. Prawo do zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia/egzaminu zewnętrznego i powrotu do miejsca  zamieszkania  przysługuje uczestnikowi za każdy dzień obecności na szkoleniu. 

Zapoznałam się w dniu …………………….
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